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ILab Policies fur Nutzungen

Allgemeine Hinweise

Das iLab Forschungslabor steht in seiner Einrichtung in erster Linie fur Interne Mitarbeiter des
Instituts fur Bibliotheks- und Informationswissenschaft, Studierende des Instituts fiir Bibliotheks-
und Informationswissenschaft, sowie weitere Mitarbeiter und Studierende der Humboldt-
Universitat zu Berlin zur Verfigung.

Far Externe Nutzende gelten Sonderbestimmungen (siehe “Externe Nutzung”).

Die Nutzungsvorschriften des iLabs sind darauf ausgerichtet, die Nutzungsméglichkeiten des
iLabs auch weiterhin auf einem bestmoglichen Stand zu halten. Dies gilt sowohl fur Gerate,
welche dem iLab zugehdrig sind, als auch fiir die Raumlichkeiten an sich.

Raumbuchung

Ausstattung

Die Raume des iLabs sind mit mobilen héhenverstellbaren Tischen und bequemen Stihlen
ausgestattet und stehen fur verschiedene Nutzungsszenarien zur Verflgung. Einen Uberblick
Uber die Ausstattung und magliche Nutzungsszenarien bietet die Website des iLab.

Buchungsprozess

Die Raume koénnen lber das Buchungsformular oder eine Anfrage an ilab.ibi@hu-berlin.de
gebucht werden. Das iLab-Team bittet darum, die Anfrage 3 Wochen im Voraus zu senden und
den Nutzungskontext kurz zu beschreiben. Gerne kann man uns auch vor Ort ansprechen. Sind
die Raume fur den angefragten Zeitraum verfugbar, erfolgt eine Terminfindung fir die Einfiihrung
in die Raumlichkeiten sowie eine Schllssellbergabe. Die Verflgbarkeit kann auch selbststandig
Uber den Kalender beim Buchungsformular eingesehen werden.

Vereinfachte Buchung bei haufiger Nutzung

Bei haufiger wiederholter Nutzung kann ein Zugang zum Buchungskalender des iLabs
eingerichtet werden, um eine Prifung der Verfugbarkeit und die Raumbuchungen selbststandig
vorzunehmen. Das iLab-Team bittet darum, eine Woche im Vorfeld per Mail informiert zu werden
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und behalt sich vor, Raumbuchungen zu stornieren, falls z.B. Forschungsvorhaben vorliegen, die
nur in den Raumen des iLab stattfinden kénnen.

Die geplante Raumbuchung wird dann selbststéndig im freigegebenen Kalender eingetragen: als
ein Termin fur den geplanten Nutzungszeitraum mit dem Betreff “Raumbuchung”. Da dieser
Termin auch auf dem Kalender der Website erscheint, wird von weiteren Angaben wie
personenbezogenen Daten abgeraten.

Raum- und Technikleihe

Wird auRer den Raumen vorhandene Technik (z.B. Smartboard, Audiovisuelle Aufnahmetechnik,
Technik flr Online-Meetings) bendtigt, bitten wir um vorherige Mitteilung, um eine Einflhrung bei
erstmaliger Nutzung zu ermdglichen. Insbesondere die Aufnahmetechnik erfordert eine genaue
Beschreibung des Nutzungsszenarios sowie eine Raumbegehung im Vorfeld, um z.B. die
Position des Mobiliars und der Kameras anzupassen.

Moderationskoffer

Der Moderationskoffer kann allein oder mit den Raumen gebucht werden. Das iLab-Team bittet
darum, ihn nicht ohne Buchung zu entwenden und den Materialverbrauch in der im Koffer
beiliegenden Liste einzutragen.

Gerateausleihe

Ausstattung

Das iLab bietet diverse Gerate zur Ausleihe fir Mitarbeitende oder Studierende am IBI. Diese
umfassen Laptops, Tablets, iPads und Aufnahmegerate fir Audioaufnahmen.

Buchungsprozess

Die Gerate konnen tber das Buchungsformular oder eine Anfrage an ilab.ibi@hu-berlin.de
gebucht werden. Das iLab-Team bittet darum, die Anfrage 3 Wochen im Voraus zu senden und
den Nutzungskontext kurz zu beschreiben. Sind die angefragten Geréate fur den Zeitraum
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verfiigbar, erfolgt eine Terminfindung fiir die Ubergabe. Fir interne Buchungen sind nach
Absprache auch geringere Fristen maoglich.

Ausleihdauer

In der Regel ist die Ausleihdauer auf 2 Wochen beschrénkt, langere Nutzungszeitraume kénnen
jedoch angefragt werden und werden bei vorhandener Kapazitat auch freigegeben.

Ausleihe Lego® Serious Play®

Ausstattung

Das Lego Serious Play wird in Kisten fiir jeweils 5 Nutzende angeboten. Diese enthalten einen
Basissatz an Steinen und konnen je nach Nutzungskontext erweitert werden um Steine fir
Personen, Natur, Zahnrader, Rader & Radnaben sowie Geld. Zudem gibt es Sortiertabletts und
eine Auwahl an Lego® Duplo®.

Buchungsprozess

Das Lego® Serious Play® Set kann (iber das Buchungsformular oder eine Anfrage an ilab.ibi@hu-
berlin.de gebucht werden. Das iLab-Team bittet darum, die Anfrage 3 Wochen im Voraus zu
senden und den Nutzungskontext sowie die voraussichtliche Anzahl nutzender Personen kurz zu
beschreiben. Ist das Lego® Serious Play® fir den angefragten Zeitraum verfligbar, erfolgt eine
Terminfindung fir die Einfihrung und die Ubergabe.

Ordnungspflicht

Es wird darum gebeten, die Steine nach erfolgter Nutzung wieder in ihre jeweiligen Boxen sowie
dazu gebuchte Extras in die entsprechenden Tuten zurlick zu sortieren. Ein Sortieren der Steine
seitens des iLab-Teams nach der Nutzung kann nicht geleistet werden.
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Nutzung des 3D-Druckers

Ausstattung

Der 3D-Drucker des iLab steht allen Mitarbeitenden des IBIs fir eine Vielzahl an Projekten zur
Verfugung. Es handelt sich um einen Filamentdrucker. Filamente verschiedener Farben und
Beschaffenheiten sind vorhanden.

Das genaue Modell ist wie folgt: Bambu Lab X1E mit AMS.

3D-Druck

Fur die Nutzung des 3D-Druckers wird empfohlen, die Drucke tber den Regierechner des iLabs
auf den 3D-Drucker zu Ubertragen. Dies reduziert Fehler, sowohl bei Ubertragung der Datei als
auch beim Druck selbst. Auch ermoglicht dies, letzte Anderungen fir bspw. Filament oder
Druckstérke vorzunehmen.

Fur Druckfehler, die durch das direkte Ubertragen der Druckdatei an den 3D-Drucker entstehen,
Ubernimmt das iLab keine Haftung.

Buchungsprozess

Aus Sicherheitsgriinden darf der 3D-Drucker nur nach einer Einfihrung durch den IT-Techniker
des iLab (ibiitser@hu-berlin.de, Adressierung an Alexander Petrus) selbststédndig genutzt
werden.

Fur die Nutzung des Druckers ist eine Freigabe des iLab-Kalenders erforderlich, diese erfolgt
nach Absprache mit dem iLab-Team unter ilab.ibi@hu-berlin.de. Ist ein Druck geplant, muss
zunéachst Uberprift werden, ob bereits eine Raumnutzung geplant ist, da die Druckgerdusche
stdrend sind. Der Druckprozess wird selbststandig als Termin im Kalender eingetragen, mit der
voraussichtlichen Dauer und dem Betreff “3D Druck”.

Seriendrucke missen vor dem Druck mit dem iLab-Team abgesprochen werden.

Kostenerstattung

Da das Filament ein Verbrauchsmaterial ist und durch die Nutzung des 3D-Druckers Kosten
entstehen, mussen diese bei Drucken durch das jeweilige Projektiteam getragen werden. Hierbei
handelt es sich um Kosten pro Druckvorgang, welche sich aus Filament-Kosten, sowie einem
Euro pro Druckstunde zusammensetzen. Kleinere Projekte liegen bei 5€ pro 100g Filament oder
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3h Prozesslange. Fir groRere Arbeiten bis 10 Stunden betragen die Kosten pauschal 10€. Fur
Projekte mit einer Druckdauer von Uber 10 Stunden oder Projekten, die Seriendruck bendtigen,
werden die Preise in Absprache mit dem iLab-Team separat abgestimmt. Das iLab tUbernimmt
keine Kosten fur fehlerhafte Drucke.

Es liegt eine Liste aus, in der die Druckvorgange von den Nutzenden festgehalten werden, mit
Name des:der Druckenden, Kurzbeschreibung des Drucks und der Druckdauer. Die Liste dient
dazu, eine anonymisierte Nutzungsstatistik zu erstellen und die Druckkosten abzurechnen.

Externe Nutzung

Das iLab ist grundséatzlich auch Externen zur Nutzung offen. Da die Betreuung von externer
Nutzung fur das iLab-Team mit einem erheblichen Mehraufwand verbunden ist, fallen auch hier
Kosten an. Diese Kosten setzen sich aus der Lange der Raumnutzung, der bendétigten Betreuung
und Einweisung in technische Geréate zusammen. Bei Interesse kontaktieren Sie uns bitte unter:
ilab.ibi@hu-berlin.de
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