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Stellenausschreibung

Studentische Hilfskraft fiir die Bibliothek

Das Zentrum fiir Allgemeine Sprachwissenschaft (ZAS) ist ein auBeruniversitdres Forschungsinstitut des
Landes Berlin. Um die 40 Mitarbeiter forschen hier zu allen Bereichen der Linguistik.

Vorbehaltlich zur Verfiigung stehender Haushaltsmittel ist zum 01.01.2015 die Stelle einer studentischen
Hilfskraft (41h/Monat) zu besetzen. Die Stelle ist zunichst bis 31.12.2015 befristet.

Die Bewerbungsfrist endet am 04.12.2014.
Thre Aufgaben
e  Unterstiitzung der Bibliothekarin bei verschiedenen Aufgaben und Titigkeiten

e Einfache bibliothekarische Arbeiten wie Einstellen von Biichern, Ausstattung von Medien mit
Barcodes, Fithren des Zugangsbuches, Ausleihverbuchungen, Auskiinfte

e Umgang mit dem Datenbanksystem Allegro-C, welches fiir die Katalogisierung und
Ausleihverbuchung sowie als Grundlage fiir den WEB-OPAC eingesetzt wird

Anforderungen

e Im Bachelorstudium der Bibliothekswissenschaft befindlich (ab 3. Semester)

e Grundkenntnisse im wissenschaftlichen Arbeiten, im Recherchieren und in der Bibliotheksnutzung

e  Ordnungssinn und Beachtung vorgegebener Ordnungskriterien

e Erfahrungen im Umgang mit den gingigen Office-Programmen

e Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken
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e Sprachkenntnisse: Deutsch, Englisch
e Freundlicher und serviceorientierter Umgang mit den Bibliotheksnutzern
e  Kdrperliche Belastbarkeit

e Bereitschaft zu gelegentlichem flexiblem Arbeitseinsatz (auch Nachmittagsdienste bis 17 Uhr) nach
vorheriger Absprache und zur Mithilfe bei bibliotheksexternen Projekten des ZAS

e  Vorausgesetzt werden:
Zuverldssigkeit, Piinktlichkeit, Teamfihigkeit und Kommunikationsbereitschaft, Sorgfalt,
Selbststidndigkeit

Wir bieten
e cine interessante Tétigkeit in einem wissenschaftlichen, internationalen Umfeld

e einen guten Einblick in die verschiedenen Arbeitsabldufe einer wissenschaftlichen Spezialbibliothek
mit einem Buch- und Zeitschriftenbestand von tiber 50.000 Binden aus allen Bereichen der
Linguistik

e eine Vergiitung von 10,98 € pro Stunde

Thre Bewerbung mit den {iblichen Unterlagen und einer aktuellen Studienbescheinigung senden Sie bitte
in einem zusammengefassten PDF-Dokument bis zum 04.12.14 per E-Mail an die Leiterin der Bibliothek,
Christina Beckmann: beckmann@zas.gwz-berlin.de.
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